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Présentation
Le BTS GESTION DE LA PME forme des collaborateurs polyvalents aux côtés des

dirigeants de petites et moyennes entreprises. 

Ils exercent des fonctions administratives, comptables et commerciales, tout en assurant
une veille et un suivi. 

Cette formation professionnalisante développe des compétences en gestion, relationnel et
management, essentielles dans le monde de l'entreprise.

Programme

Poursuite d’études 

Gestion de la relation clients et fournisseurs
de la PME
Participation à la gestion des risques de la
PME
Gestion du personnel et contribution à la
gestion des ressources humaines de la PME
Soutien du fonctionnement et de
développement de la PME

Culture générale et expression
Culture économique, juridique 

       et managériale
Communication
Langue vivante : Anglais

Enseignements Professionnels Enseignements Généraux

Points clés

Comment 
candidater ?

Sur Parcoursup 

Sur le site internet de l’école : 
       https://sup-business.fr/candidater/

Assistant de gestion de PME/PMI

Assistant commercial

Secrétaire de direction

Coordinateur du personnel

Chargé clientèle

Responsable administratif...

Bachelor : Niveau Bac+3 

Master : Niveau Bac+5 

Accessibilité et Handicap
Aménagements des épreuves de concours
d’admission et de la scolarité

Accessibilité des cours et des locaux

Soutien à l’insertion professionnelle

Mise en place de moyens logistiques adaptés 

Divers débouchés
Rythme : 1 semaine cours / 1 semaine entreprise
                 2 jours en cours / 3 jours en entreprise

Coût : pris en charge par l’entreprise 

Durée : 2 ans

Evaluation : Contrôle continu / Cas pratiques /
Examens blancs / Suivi en entreprise / Examen
final

Prérequis : Baccalauréat


